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CONVITE

Tendo em vista o concurso para “Aquisicdo de Servicos de Impressao de Faturas, Envelopagem,
Fatura Eletrénica e Oficios de Divida”, convida-se essa empresa a apresentar uma proposta de

acordo com as especificacdes constantes do "caderno de encargos", cujo exemplar se anexa.

Para o efeito e de acordo com o estabelecido no artigo 115.° do Cédigo dos Contratos Publicos (CCP)
na sua redacdo atual, aprovado pelo Decreto-Lei n.° 111-B/2017, de 31 de agosto, envia-se o0
presente convite onde se indicam as regras a que deve obedecer a proposta a apresentar, bem como

outros aspetos que regulam este procedimento.

Nos termos das disposi¢des legais em vigor, essa empresa ndo podera estar abrangida pelos
impedimentos previstos no artigo 55.° do CCP na sua redac¢éo atual. Em consequéncia, é obrigatoria
a apresentacdo da "Declaragéo - a que se refere a alinea a) do n. 1.° do artigo 57.° do CCP na sua
redacdo atual", cujo modelo (Anexo |) também se envia, sem prejuizo de poder ser exigida ao
adjudicatério a apresentacdo de qualquer dos documentos de habilitagdo previstos no artigo 81." do
CCP na sua redacao atual.

1 - Identificac&@o do procedimento e da entidade Adjudicante
Procedimento para a “Aquisicdo de Servicos de Impressdo de Faturas, Envelopagem,
Fatura Eletrénica e Oficios de Divida”
Municipio de Braganca - Forte de Sao Jodo de Deus — 5300-263 Braganca —
Telefone 273 304 200 | Fax 273 304 299.

2- Org&o que tomou a decisdo de contratar
Presidente da Camara Municipal, por competéncia prépria nos termos do disposto na alinea a)
do n.° 1 no artigo 18.° do Decreto - Lei n.° 197/99, de 8 de junho.

3 - Fundamentacéo da escolha do procedimento

Valor do contrato inferior a 20.000,00€, nos termos do disposto nas alineas d) do n.° 1 do artigo

20.° do CCP na sua redacao atual.

4 - Prazo e modo de apresentacdo das propostas

4.1. As propostas e os documentos que as acompanham devem ser apresentados até as 17h00m do
5¢ dia Gtil a contar do dia seguinte a disponibilizacdo do procedimento na plataforma, sob pena
de exclusao;

4.2. A apresentacdo da proposta e dos documentos que a acompanham deverd ser realizada

exclusivamente de forma eletrénica, devendo cumprir o disposto nos pontos serguintes.
el

otivo: Aprovo docurifento
Localizagao: Braganga, Portugal
Data da Assinatura: 03/04/2020 15:36:10

Agquisicao de Servicos de Impressao de Faturas, Envelopagem, Fatura Eletronica e Oficios de Divi WWWQ‘”‘ 1/9


http://www.cm-braganca.pt/
mailto:joao.vaz@cm-braganca.pt

Departamento de Servicos e Obras Municipais | Divisdo Aguas e Saneamento
Forte S. Jodo de Deus | 5301-902 Bragancga

U TIf 273304200 | Fax 273304299

www.cm-braganca.pt | joao.vaz@cm-braganca.pt
Braganca

Municipio

4.3. A entrega da proposta do presente concurso sera efetuada através plataforma de contratagao
publica acessivel no sitio eletrénico www.acingov.pt, disponibilizada pela empresa ACIN Icloud
Solutions, Lda.

4.4, A proposta devera ser carregada e submetida de acordo com o manual de elaboracao de

proposta, constante da opg¢ao “Manuais e documentagao de Apoio”, no menu principal “Ajuda”.

Nota importante: Todos os documentos submetidos na plataforma eletronica pelos concorrentes
deverdo ser assinados com recurso a assinatura eletrénica qualificada, nos termos do artigo 54.° da
Lei 96/2015, de 17 de agosto. De acordo com o Artigo 68° da mesma lei, 0s mesmos devem ser

assinados antes do respetivo carregamento na plataforma eletrénica Acingov

5- Caucéo

5.1 - No ambito do presente contrato ndo € exigivel a prestacdo de caucado, nos termos do disposto
na alinea a) do n.° 2 do artigo 88.° do CCP na sua redagéo atual.

5.2 - O Municipio de Braganca, se o considerar conveniente, pode proceder a retencdo de até 10%
do valor dos pagamentos.

6. Os documentos de habilitacéo

6.1. Devem ser apresentados pelo adjudicatario no prazo de 5 dias ap0s a rece¢do da respetiva
notificacdo, através da plataforma eletronica de contratacdo publica, na funcionalidade de
“Adjudicagdes”.

6.2. O Adjudicatario disp6e do prazo de cinco de 5 dias para supressao de irregularidades detetadas
nos documentos de habilitacdo apresentados que possam levar a caducidade da adjudicagéo
nos termos do disposto no artigo 86.°© do mesmo dispositivo legal.

6.3. O adjudicatario deve apresentar reproducdo dos documentos de habilitacéo referidos no artigo
81.° através de plataforma eletrénica utilizada pela entidade adjudicante. No caso de esta se
encontrar indisponivel os referidos documentos devem ser enviados para o endereco de correio

eletrénico a seguir indicado: armazens@cm-braganca.pt

7 - Negociagao

As propostas apresentadas, ndo serdo objeto de negociacgéo.

8 - Critério de adjudicacao

8.1. A adjudicacdo sera efetuada a proposta de mais baixo preco, para a entidade adjudicante, de
acordo com a alinea b), do n.° 1 do artigo 74.° do Decreto-Lei n.° 18/2008, de 29 de Janeiro.

8.2. Caso exista mais do que uma proposta (ou lote) com preco igual, vigorard como fator de
desempate o dia e hora de entrega da proposta, sendo classificada em primeiro lugar aquela que

temporalmente for enviada, via plataforma eletrénica de contratacdo, mais cedo.
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8.3. E fixado como critério de desempate o maior nimero de técnicos operacionais da empresa com

residéncia até 30 Km da cidade de Braganca.

9 — Consulta e disponibilizac&o e acesso ao procedimento
9.1. As pecas do procedimento estdo integralmente disponibilizadas na plataforma eletrénica
de contratacdo publica AcinGov acessivel através do sitio eletrénico www.acingov.pt,
disponibilizada pela empresa ACIN - Icloud Solutions, Lda..
9.2. O acesso a referida plataforma eletronica € gratuito e permite efetuar a consulta e
download das pecgas de procedimento. O Interessado apenas necessitara de possuir selos
temporais e certificado de assinatura eletrénica qualificada aquando da submissdo de uma
comunicacao ou submissdo de proposta na plataforma.
Para ter acesso a plataforma da ACIN, devera efetuar os seguintes passos:
Caso nao esteja inscrito devera aceder a "www.acingov.pt", selecione "Aderir" e preencha os
dados da empresa e do utilizador associado. Assinale a opc¢éo "Li e aceito as Condi¢bes Gerais
de Adesado". Ao formalizar a pré-inscricdo receberd os emails necessarios ao acesso a
plataforma Acingov, no entanto sé consegue consultar as pecas do procedimento apos
validados por nds os documentos de adesdo da sua empresa, devidamente assinados pelos
representantes legais.
Mais informacgdes através do nimero 707 451 451.
9.3. Caso ja tenha o seu processo de adesao aprovado, bastara consultar o seu procedimento
em "convites", acedendo ao pretendido. As pegas concursais estardo disponiveis ao fundo da
pagina, bem como no menu “Pedidos” podera consultar as comunicagdes entre as entidades
envolvidas.
9.4. O processo de concurso encontra-se patente no servico de Compras e Armazéns do
Municipio de Braganca, sita, forte sdo Jodo de Deus, 5300-263, Braganca, onde o as pec¢as do
procedimento se encontram disponiveis para consulta dos interessados, durante as horas de
expediente (9h00 as 12:30 e das 14:00 as 17h00), desde a data da publicacdo do respetivo

anuncio até ao termo do prazo fixado para a apresentagao das propostas.

10. Esclarecimentos, retificacéo e alteracao das pec¢as do procedimento

10.1. No primeiro terco do prazo fixado para a apresentacao das propostas, os interessados podem
solicitar os esclarecimentos necesséarios a boa compreenséo e interpretacdo das pecas do
procedimento e, no mesmo prazo, devem apresentar uma lista na qual identifiquem, expressa e
inequivocamente, os erros e as omissdes das pecas do procedimento por si detetadas, a
entidade adjudicante, através da plataforma eletronica de contratagdo publica, no menu
“Pedidos”, funcionalidade de “Pedidos de Esclarecimento/Retificacdo” e “Lista de Erros e
Omissbes do Caderno de Encargos” utilizando a opgao “Criar pedido”.

10.2. Para efeito do Cdédigo dos Contratos Publicos na sua redagcdo atual, consideram-se erros e

omissdes das pecas do procedimento os que digam respeito a:
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a) Aspetos ou dados que se revelem desconformes com a realidade;

b) Espécie ou quantidade de prestacdes estritamente necessarias a integral execucao do objeto
do contrato a celebrar;

c) Condicdes técnicas de execucdo do objeto do contrato a celebrar que o interessado néo
considere exequiveis.

10.3. Até ao termo do segundo terco do prazo fixado para a apresentacéo das propostas:

a) O Jdri/servigcos, 6rgdo para o efeito indicado, deve prestar os esclarecimentos solicitados;

b) O 6rgdo competente para a decisdo de contratar pronuncia-se sobre 0s erros e as omissfes
identificados pelos interessados, considerando-se rejeitados todos os que, até ao final
daquele prazo, ndo sejam por ele expressamente aceite.

10.4. No mais, aplicar-se-80, com as necessarias adaptacgdes, o disposto no artigo 50° do Cédigo dos
Contratos Publicos, sem prejuizo do disposto no nimero seguinte.

10.5. Os esclarecimentos, as retificacbes e as listas com a identificacdo dos erros e omissdes
detetados pelos interessados devem ser disponibilizados na plataforma eletrénica utilizada pela
entidade adjudicante e juntos as pecas do procedimento que se encontrem patentes para
consulta, devendo todos os interessados que as tenham obtido ser imediatamente notificados
desse facto, através da plataforma eletrénica de contratagédo, na funcionalidade “Lista de Erros e
Omissbes do Caderno de Encargos”.

11. A proposta a apresentar devera ser constituida pelos seguintes documentos:

11.1. Declaracdo do concorrente de aceitacdo do contetido do caderno de encargos, elaborada em
conformidade com o modelo Anexo | do convite (cfr. Anexo | do CCP — “Declaragao”, a qual deve
ser assinada pelo concorrente ou por representante que tenha poderes para o obrigar;

11.2. Mapa de quantidades com respetivo valor, de acordo com o caderno de encargos

11.3. Os documentos que constituem a proposta sdo obrigatoriamente redigidos em lingua

Portuguesa, nos termos do disposto no n.° 1 do artigo 58.° do CCP na sua redacao atual

12. O valor base do procedimento

O valor do procedimento é de 16.411,00 €, ao qual acresce o IVA a taxa legal em vigor. %).

Deverdo ser indicados na proposta os seguintes pre¢os unitarios por objecto expedido tratado:
1 - Envio fisico- CTT
1.1 - Por comunicacao ( papel s/picote, 70gr., impresséo a cores (frente e verso), Envelope
e envelopagem: “A” € por objeto postal;
1.2 - Por comunicacao ( papel com picote, 70gr., impressao a cores (frente e verso),
Envelope e envelopagem: “B” € por objeto postal;
1.3 - Por comunicacdo de faturacdo de ensino ( papel s/picote, 70gr., impressdo a cores
(frente e verso), Envelope e envelopagem: “C” € por objeto postal;
2 — Envio Digital
2.1 — Envio para a ViaCTT: “D” € por imagem gerada;
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2.2 — Envio de Emails: “E” € por email enviado;

3 — Setup inicial: “F” €;

4 — Correio devolvido: Tratamento de devolvido (<=3000): “G” € por més.

5 - Impressdo a preto (apenas frente), envelopagem automatica, envelope DL 2 janelas

registo simples, em papel branco A4 80grs — 250 un /més - (3000un /ano) “H”

O valor do procedimento do procedimento foi apurado com base em precos estimados dos
diferentes servigos e aplicando a seguinte forma: VBP= (10.300 x A€ + 16.000 x B€ + +
700x C€ + 0 x D€ + 2700 x E€ + G€ + 250 x HE) x 12 (meses) + F€.

Sendo que os precgos unitarios se aplicardo ao servigo efetivamente processado com a

emissao da respetiva fatura com periocidade mensal.

13. Propostas variantes
Nao é admitida a apresentagéo pelos concorrentes de propostas variantes, nos termos do artigo
59.9, do Cddigo dos Contratos Publicos.

14. Prazo de validade das propostas
O prazo da obrigacdo da manuten¢do das propostas é de 66 dias a contar do termo do prazo
fixado para apresentacdo das propostas, nos termos do disposto no artigo 65.° do CCP na sua
redacgédo atual.

15. Esclarecimentos sobre as propostas
O Municipio podera solicitar aos concorrentes quaisquer esclarecimentos sobre as propostas
apresentadas que considere necessarios para efeito da andlise e da avaliacdo das mesmas,
aplicando-se, com as necessarias adaptaces, o disposto no artigo 72.° do Cédigo dos Contratos
Puablicos na sua redacéo atual.

16. Relatério preliminar
ApOs andlise das propostas, o Jari do Procedimento elabora relatério preliminar fundamentado,

nos termos do artigo 122.° do CCP na sua redacao atual.

17. Audiéncia prévia

17.1. Apés andlise das propostas, os concorrentes sdo notificados do respetivo relatério preliminar,
para efeitos de audiéncia prévia, a realizar num prazo de 3 (trés) dias uteis.

17.2. Se da audiéncia prévia resultar uma necessidade de alteracdo da ordenacéo classificativa das
propostas, ou a exclusao de propostas ndo prevista no Relatorio Preliminar, havera lugar a nova

audiéncia prévia, restrita aos concorrentes interessados, antes da emissao do relatorio final.
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18. Legislacao aplicavel
Em tudo o omisso na presente carta convite observar-se-a o disposto no Codigo dos Contratos
Publicos na sua redacao atual.

O Presidente da Camara Municipal
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ANEXO |
Modelo de Declaracéo
[a que se refere a alinea a) do n.° 1 do artigo 57.°]
1 — ... (home, numero de documento de identificacdo e morada), na qualidade de representante legal

de (1)...firma, nimero de identificagao fiscal e sede ou, no caso de agrupamento concorrente, firmas,
numeros de identificacéo fiscal e sedes), tendo tomado inteiro e perfeito conhecimento do caderno de
encargos relativo a execucao do contrato a celebrar na sequéncia do procedimento de ... (designacao
ou referéncia ao procedimento em causa), declara, sob compromisso de honra, que a sua
representada (2) se obriga a executar o referido contrato em conformidade com o conteddo do
mencionado caderno de encargos, relativamente ao qual declara aceitar, sem reservas, todas as
suas clausulas.

2 — Declara também que executara o referido contrato nos termos previstos nos seguintes
documentos, que junta em anexo (3):

a) ...

b) ...

3 — Declara ainda que renuncia a foro especial e se submete, em tudo o que respeitar a execugéo do
referido contrato, ao disposto na legislacéo portuguesa aplicavel.

4 — Mais declara, sob compromisso de honra, que:

a) Nao se encontra em estado de insolvéncia, em fase de liquidacdo, dissolucdo ou cessacao de
atividade, sujeita a qualquer meio preventivo de liquidagédo de patriménios ou em qualquer situacédo
analoga, nem tem o respetivo processo pendente;

b) Nao foi condenado(a) por sentenca transitada em julgado por qualguer crime que afete a sua
honorabilidade profissional (4) [ou os titulares dos seus 6rgéos sociais de administracdo, dire¢cdo ou
geréncia ndo foram condenados por qualquer crime que afete a sua honorabilidade profissional (5)]
(6);

¢) Nao foi objeto de aplicacdo de sancao administrativa por falta grave em matéria profissional (7) [ou
os titulares dos seus 0Orgdos sociais de administracdo, direcdo ou geréncia ndo foram objeto de
aplicacdo de sangdo administrativa por falta grave em matéria profissional (8)] (9);

d) Tem a sua situacdo regularizada relativamente a contribuicbes para a seguranca social em
Portugal (ou no Estado de que é nacional ou no qual se situe o seu estabelecimento principal) (10);

e) Tem a sua situacdo regularizada relativamente a impostos devidos em Portugal (ou no Estado de
gue é nacional ou no qual se situe o seu estabelecimento principal) (11);

f) Tenham sido objeto de aplicacdo da san¢do acessoria prevista na alinea €) do n.° 1 do artigo 21.°
do Decreto -Lei n.° 433/82, de 27 de outubro, na alinea b) do n.° 1 do artigo 71.° da Lei n.° 19/2012,
de 8 de maio, e no n.° 1 do artigo 460.° do presente Cédigo, durante o periodo de inabilidade fixado

na decisdo condenatoria;
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g) N&o foi objeto de aplicacao da sancao acesséria prevista na alinea b) do n.° 1 do artigo 627.° do
Cddigo do Trabalho (13);

h) Nao foi objeto de aplicacdo, ha menos de dois anos, de sancdo administrativa ou judicial pela
utilizacdo ao seu servico de mdo -de -obra legalmente sujeita ao pagamento de impostos e
contribuicbes para a seguranca social, ndo declarada nos termos das normas que imponham essa
obrigacao, em Portugal (ou no Estado de que é nacional ou no qual se situe o seu estabelecimento
principal) (14);

i) Nao foi condenado(a) por sentenga transitada em julgado por algum dos seguintes crimes (15) [ou
os titulares dos seus 6rgéos sociais de administracéo, dire¢cdo ou geréncia ndo foram condenados por
alguns dos seguintes crimes (16)] (17):

i) Participacdo em atividades de uma organiza¢do criminosa, tal como definida no n.° 1 do artigo 2.°
da Acdo Comum n.° 98/773/JAl, do Conselho;

if) Corrupcéo, na acegéo do artigo 3.° do Ato do Conselho de 26 de Maio de 1997 e do n.° 1 do artigo
3.°da Acdo Comum n.° 98/742/JAl, do Conselho;

iii) Fraude, na acec¢éo do artigo 1.° da Convencéo relativa a Prote¢@o dos Interesses Financeiros das
Comunidades Europeias;

iv) Branqueamento de capitais, na acecdo do artigo 1.° da Diretiva n.° 91/308/CEE, do Conselho, de
10 de Junho, relativa a prevencao da utilizacdo do sistema financeiro para efeitos de branqueamento
de capitais;

j) N&o prestou, a qualquer titulo, direta ou indiretamente, assessoria ou apoio técnico na preparacao e
elaboracdo das pecas do procedimento que lhe confira vantagem que falseie as condic6es normais
de concorréncia.

5 — O declarante tem pleno conhecimento de que a prestacdo de falsas declara¢cdes implica,
consoante o caso, a exclusdo da proposta apresentada ou a caducidade da adjudicacdo que
eventualmente sobre ela recaia e constitui contra -ordenagdo muito grave, nos termos do artigo 456.°
do Cddigo dos Contratos Publicos, a qual pode determinar a aplicacdo da sanc¢do acessoéria de
privacdo do direito de participar, como candidato, como concorrente ou como membro de
agrupamento candidato ou concorrente, em qualquer procedimento adotado para a formacéo de
contratos publicos, sem prejuizo da participagdo a entidade competente para efeitos de procedimento
criminal.

6 — Quando a entidade adjudicante o solicitar, o concorrente obriga -se, nos termos do disposto no
artigo 81.° do Cédigo dos Contratos Publicos, a apresentar a declaracao que constitui o anexo Il do
referido Cédigo, bem como os documentos comprovativos de que se encontra nas situacdes
previstas nas alineas b), d), e) e i) do n.° 4 desta declaracao.

7 — O declarante tem ainda pleno conhecimento de que a ndo apresentacdo dos documentos
solicitados nos termos do ndmero anterior, por motivo que Ihe seja imputavel, determina a caducidade
da adjudicacdo que eventualmente recaia sobre a proposta apresentada e constitui contra -ordenacéo
muito grave, nos termos do artigo 456.° do Cédigo dos Contratos Publicos, a qual pode determinar a

aplicacdo da sancdo acess6ria de privacdo do direito de participar, como candidato, como
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concorrente ou como membro de agrupamento candidato ou concorrente, em qualquer procedimento
adotado para a formacgédo de contratos publicos, sem prejuizo da participacdo a entidade competente
para efeitos de procedimento criminal.

... (local), ... (data), ... [assinatura (18)].

(1) Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.

(2) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expresséo «a sua representada».
(3) Enumerar todos os documentos que constituem a proposta, para além desta declaracdo, nos
termos do disposto nas alineas b), ¢) e d) do n.° 1 e nos n.os 2 e 3 do artigo 57.°

(4) Indicar se, entretanto, ocorreu a respetiva reabilitacdo.

(5) Indicar se, entretanto, ocorreu a respetiva reabilitaco.

(6) Declarar consoante o concorrente seja pessoa singular ou pessoa coletiva.

(7) Indicar se, entretanto, ocorreu a respetiva reabilita¢&o.

(8) Indicar se, entretanto, ocorreu a respetiva reabilitacdo.

(9) Declarar consoante o concorrente seja pessoa singular ou pessoa coletiva.

(10) Declarar consoante a situagéo.

(11) Declarar consoante a situagao.

(12) Indicar se, entretanto, decorreu o periodo de inabilidade fixado na decisdo condenatéria.

(13) Indicar se, entretanto, decorreu o periodo de inabilidade fixado na decisdo condenatoria.

(14) Declarar consoante a situagao.

(15) Indicar se, entretanto, ocorreu a sua reabilitacéo.

(16) Indicar se, entretanto, ocorreu a sua reabilitacdo.

(17) Declarar consoante o concorrente seja pessoa singular ou pessoa coletiva.

(18) Nos termos do disposto nos n.os 4 e 5 do artigo 57.°
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